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LEI N° 1.236/2018 DE 26 DE SETEMBRO DE 2018.

SUMULA: Dispde sobre a concessdo de
diarias/adiantamentos ao Prefeito, ao Vice Prefeito,
Secretarios, Procuradores e Servidores estatutarios,
celetistas, temporarios e Comissionados da
Administracdo Direta e Indireta e Conselheiros
Tutelares do Municipio de Rio Bonito do Iguagu e da
outras providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RIO BONITO DO IGUAGCU,
ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU ADEMIR FAGUNDES, PREFEITO MUNICIPAL, NO USO
DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS POR LEI, SANCIONO E MANDO PROMULGAR A
SEGUINTE LEL

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Esta Lei estabelece normas para o pagamento de diarias/adiantamentos ao
Chefe do Poder Executivo, Vice-Prefeito, Secretarios, Procuradores, Servidores Estatutarios, Celetistas,
Temporarios e Comissionados da Administragcdo Direta e Indireta e Conselheiros Tutelares do Municipio
de Rio Bonito do Iguagu, a fim de custear despesas quando se deslocarem da sede do Municipio, no
desempenho de suas atribuicdes e participacdo em eventos de capacitacao e aperfeicoamento.

§ 1° O pagamento de diarias/adiantamentos tem por finalidade o custeio de despesas
de viagens, estadias e alimentacdo para desempenho de atividades em carater eventual ou transitério,
em razdo do servigo publico, para localidade diversa da sede ou circunscricdo do Municipio de Rio
Bonito do Iguacu.

§ 2° As diarias/adiantamentos serdo concedidas com fundamento no interesse
publico, abrangendo tanto as atividades do servigo publico, quanto a capacitagao e aperfeicoamento de
servidores.

8§ 3° As despesas custeadas com a diaria/adiantamento de viagem incluem
hospedagem, alimentacdo, locomoc¢do urbana e outras correlatas, afastando o pagamento de horas
extraordinarias.

8§ 4° As diarias serdo calculadas na forma prevista no Anexo | desta Lei, sendo
reajustas pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) a cada 12 (doze) meses, a partir da
publicacdo desta Lei.

8§ 5° A diaria sera creditada em moeda corrente nacional, mediante depdsito prévio
em conta corrente do agente, de acordo com os critérios desta Lei.

Art. 2° Somente sera concedida diaria no caso de deslocamento para distancia igual
ou superior a 80 (oitenta) quildmetros da sede do Municipio e, em distancias inferiores, quando houver
necessidade de pernoite, desde que programadas com antecedéncia, até a data da viagem.

§ 1° Para efeito de concesséo de diaria, devera ser incluido o dia da viagem de ida
até o dia de retorno.

§ 2° O pagamento deve ser reduzido a metade, quando nao houver pernoite fora do
local de origem, ou quando a hospedagem for custeada por 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica
ou terceiros, como entidades promotoras de eventos, ou quando a distancia for até a quilometragem
definida no Artigo 2°.

Art. 3° Quanto ao nimero de diarias, nos termos do artigo anterior, sera devida:

| — Uma diaria integral, por dia efetivo de afastamento da sede e que exija pernoite;
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Il — Valor referente a refeicdes quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da
sede, havendo retorno na mesma data de saida, inferior a 12 (doze) horas consecutivas ou para locais
com quilometragem conforme o disposto no artigo 2° que nao exija pernoite.

Art. 4° O pagamento, no caso de deslocamento que incluam finais de semana ou
feriados sera excepcional, devendo estar expressamente justificado.

Art. 5° O ato de concessdo serd emitido apds aprovacdo das autoridades
competentes conforme elencados na Lei Federal 4.320/64, conforme Anexo Il, e devera conter, no
minimo:

| — identificacdo do beneficiario: nome, cargo e nimero do cadastro de pessoa fisica;

Il — objetivo da viagem;

Il — periodo de afastamento contendo dia de ida e dia de retorno;

IV — origem e destino;

V — quantidade de diarias;

VI — valor monetario.

§ 1° Na aprovagdo, a autoridade devera avaliar a compatibilidade do deslocamento
com o interesse publico, e a correlag@o entre o motivo da viagem e as atribui¢8es do cargo, deferindo ou
nao a solicitagdo.

§ 2° O julgamento para concessdo da diaria € de competéncia exclusiva da
autoridade que aprova, devendo ser efetivado o pagamento nos exatos termos do ato aprovado.

Art. 6° As despesas de diérias deverdo seguir o rito da Lei Federal n° 4.320/1964, e
concessdo mediante empenho prévio, emissdo de nota de liquidagdo e de ordem de pagamento pelo
ordenador de despesa, e deverdo ser concedidas dentro dos limites do créditos orcamentarios.

CAPITULO Il i i
DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITAGAO, AUTORIZAGAO E CONCESSAO DE
DIARIAS/ADIANTAMENTOS

Secéo |
Da Solicitagdo, Autorizagdo e Concesséo de Diérias

Art. 7° O pedido de concessdo de diarias dar-se-a mediante preenchimento do
Boletim de Diarias constante no Anexo Il desta Lei, devendo obedecer ao prazo minimo de 5 (cinco) dias
antecedentes a data provavel do afastamento

Art. 8° Para concessao da diaria, o interessado devera dirigir requerimento ao
responsavel pela Secretaria onde o servidor esteja lotado, devidamente protocolado, devendo constar o
motivo da viagem, o periodo de afastamento e o destino, conforme Anexo Il desta Lei.

Art. 9° Os Secretarios Municipais e Procuradores deverdo dirigir requerimento ao
responsavel pela Secretaria Municipal de Financas, devidamente protocolado, devendo constar o motivo
da viagem, o periodo de afastamento e o destino, conforme Anexo Il desta Lei.

Art. 10 Compete ao responséavel pela secretaria onde o servidor esteja lotado, ou o

responsavel pelo protocolo do requerimento, autorizar a concessao de diarias e passagens ou indeferir o
pedido com a devida justificativa, comunicando o solicitante de sua deciséo.
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§ 1° Serdo de preenchimento obrigatorio pelo solicitando, todos os campos do
Boletim de Diarias, e devidamente assinado pelo solicitante.

§ 2° As diarias somente serdo pagas mediante autorizacdo expressa do Secretario,
Presidente ou Diretor Presidente de autarquia, ou por quem lhes substituir, responsavel pelo Servidor
autor do requerimento da diaria.

§ 3° Além das providencias no paragrafo anterior, ao solicitante cabera:

I — No caso de eventos, anexar os documentos que evidenciem a sua realizacéo, tais
como folders, agendas, convites, programacdes, etc, bem como documentacdo comprovando a
confirmacao de sua inscri¢ao;

Il — Dar preferencia as viagens nos horarios de expediente ou no dia anterior,
observada a opcdo mais vantajosas para a Administragao.

Art. 11 Quando o beneficiario for o Prefeito a solicitagdo devera ser encaminhada a
respectiva Contabilidade, seguindo os demais tramites previstos para os servidores, conforme da Lei
Federal 4.320/64, com apreciagao posterior do Controle Interno.

Art. 12 Apés solicitacdo para a concessao de diarias o Secretario superior imediato
do solicitante, devera proceder a andlise e, no caso de autorizd-la, assinar o Boletim de Diérias
encaminhando a Secretaria Municipal de Financas e ao controle interno para concessdo ou ndo das
diarias..

Paragrafo Unico — Autorizada a despesa 0 processo seguird para o Departamento de
Contabilidade e Tesouraria que realizara o correspondente empenho e pagamento das diarias.

Art. 13 As solicitagbes de didrias dos membros do Conselho Tutelar deverdo ser
encaminhadas e autorizadas pelo responséavel pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme
o0 estabelecido nesta Lei.

Art. 14 O tramite estabelecido nos artigos anteriores também serd observado em
caso de solicitagcdo de prorrogacdo e/ou complementagdo de diarias, devendo haver justificativa prévia
para a concessado das mesmas.

Art. 15 As diarias de pernoite serdo pagas de uma sé vez seguindo a ordem
cronolégica de empenhos em cada fonte.

Art. 16 N&o se incluem nas didrias as despesas com passagens rodovidrias, aéreas,
bem como, de combustivel desde que neste Ultimo utilizado em veiculo oficial do Municipio.

Art. 17 Os comprovantes de despesas com transporte (passagens e combustiveis),
bem como de alimentacgdo, na forma do inciso anterior, ndo podem conter emendas, rasuras ou borrées,
evidenciando o valor em nimero perfeitamente legivel.

Art. 18. A solicitagdo de diaria que necessite aquisicdo de passagem terrestre devera
ser encaminhada nos termos do Anexo Il, impreterivelmente até 10 (dez) dias Uteis antes da realizacao
da viagem, devidamente preenchida e assinada, e, a solicitacdo de diaria que necessite aquisicdo de
passagem aérea devera ser encaminhada conforme o Anexo |, impreterivelmente até 20 (vinte) dias
Uteis antes da realizacdo da viagem, devidamente preenchida e assinada.

Art. 19 A solicitacdo de diaria quando feita por servidor que necessite da utilizacdo do
veiculo oficial do Municipio deverd ser encaminhada em formulario préprio, conforme Anexo I,
devidamente preenchido e assinado, impreterivelmente, até 5 (cinco) dias antes da realizacdo da
viagem.

Paragrafo Unico - Quando o afastamento se der por meio do veiculo oficial, o
solicitante deverd realizar os tramites legais, bem como agendamento prévio.
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Art. 20 Regime proprio de Previdéncia Social — RPPS - Fundo Municipal de
Previdéncia de Rio Bonito do Iguacu - FUNPRERBI fica autorizado a conceder diarias nos termos desta
Lei, aos:

| - servidores proprios, cedidos ou colocados a sua disposi¢éo, que se deslocarem da
sede eventualmente por motivo de servicos ou desempenho de suas funcdes junto ao FUNPRERBI, e
em eventos, cursos, palestras, simpdésios, seminarios, congressos ou similares.

Il — Membros da diretoria e também aos membros dos Conselhos Municipais e do
Comité de Investimentos (conselheiros servidores ativos e inativos), que se deslocarem da sede
eventualmente por motivo de servicos ou desempenho de suas fungdes, e em eventos, cursos,
palestras, simpdsios, semindarios, congressos ou similares.

§ 1° O FUNPRERBI devera custear as diarias com recursos oriundos das despesas
administrativas.

8 2° Os beneficiarios tanto servidores como conselheiros deverdo prestar contas ao
FUNPRERBI conforme o disposto nesta Lei.

Secéao Il
Da Prorrogacédo e Complementacédo de Diérias

Art. 21 A prorrogagdo se caracteriza pela necessidade do beneficio em estender o
tempo de permanéncia no local de destino, ficando condicionada ao preenchimento de novo formulario
para fins de concesséo de nova(s) diaria(s), com a devida justificativa e autorizagao.

Art. 22 A complementacdo da viagem se caracteriza pela necessidade de se emitir
um novo trecho de viagem com o beneficiado jA em deslocamento, condicionada ao preenchimento de
novo formulario com a devida justificativa.

Art. 23 S8o vedadas a prorrogacdo e complementacdo de viagens por iniciativa do
servidor sem previa anuéncia do Secretario ou do seu superior hierarquico.

Art. 24 Nos casos diversos do disposto nas secdes | e Il podera ser utilizado o regime
de adiantamento.
Secao Il
Da Solicitacdo, Autorizacdo e Concesséo de Adiantamento

Art. 25. Pode a Administracdo Publica Municipal, desde que com autorizacéo
expressa do Prefeito e/ou Secretario responsavel, adotar o custeio de despesa por adiantamento,
conforme Anexo lll, por meio do qual, se deferido é entregue ao Agente Politico um valor, cabendo ao
beneficiario a devolucdo do saldo restante, e/ou, reembolso de gastos excedentes conforme Anexo VI,
com a devida prestacéo de contas, nos termos do Anexo V.

Paragrafo unico - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més a que se refere, sendo necessaria a prestacdo de contas até o Ultimo dia util do
més em referencia a solicitacéo.

Art. 26 Os adiantamentos e reembolso deverdo conter em anexo a prestacdo de

contas:

a) Apresentacdo de comprovante de embarque aéreo ou bilhete de passagem
terrestre;

b) Nota fiscal de abastecimento de veiculo, desde que utilizado o veiculo oficial do
Municipio;

¢) Nota fiscal de refeicdo desde que o valor por refeicdo ndo ultrapasse ao disposto
no Anexo | desta lei.
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§ 1° O valor de refeicéo fica estabelecido somente para esta forma de custeio de
despesa, ficando no caso de custeio por diaria ja incluso na mesma.

§ 2° Entende-se por refeicdo o café da manha, o almoco e o jantar.

§ 3° Verba-Alimentacdo, corresponde ao valor em real especificado na tabela
constante do Anexo | da presente Lei, destinada as despesas de alimentacdo nos deslocamentos que
exigirem refeicBes, fora da sede do Municipio, que néo haja necessidade de pernoite.

§ 4° O adiantamento de alimentacéo relativa ao café da manha serd igual a 50%
(cinquenta por cento) do valor estabelecido para as refei¢fes principais definidas no Anexo | desta Lei,
ndo sendo devido seu pagamento quando estiver incluida na conta do hotel.

8§ 5° As diarias de alimentacdo serdo pagas sempre que o agente publico estiver se
deslocando para prestacdo de servico, ou curso de capacitacdo ou aperfeicoamento, nos termos dos
Artigos 2° e 3° desta Lei.

8 6° O regime de adiantamento pode ocorrer paralelo a diaria quando for o caso.

CAPITULO II
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Secéo |
Dos Elementos Integrantes do Processo de Prestacdo de Contas
das Diarias e dos Adiantamentos

Art. 27. Toda a concessédo de diarias correspondera a uma prestagédo de contas, a
ser apresentada pelo beneficiario no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do dia do retorno do
beneficiario ao Municipio, constituindo-se processo onde deverd, conforme o motivo da viagem, constar:

| - Declaragdo ou certificado de frequéncia emitidos pela unidade promotora do
evento, ou outro documento que certifigue a presenca do beneficiario no local de destino, conforme a
solicitacéo prévia da diaria;

Il - Declaragdo emitida por autoridade, quando em missdo oficial junto a 6rgdos
publicos estaduais e federais, que comprove a realizacdo da viagem para tratar de assuntos de interesse
publico e sua duragao, juntada de oficios, projetos, matérias em jornais, fotos, etc., quando houver;

Il - Relatério circunstanciado da viagem, evento, curso, ou similar.

Art. 28. Toda a concessao de adiantamento correspondera a uma prestacdo de
contas na forma do Anexo V desta Lei, a ser apresentada pelo beneficiario até o 3° (terceiro) dia Gtil do
més subsequente ao da concessdo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal ou recibo emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Rio Bonito do
Iguacu, ou do Fundo que integrante da Secretaria em que o servidor esteja lotado, devendo conter CNPJ
do Municipio ou do respectivo fundo;

b) Datadas ap6és o aviso de crédito.

¢) Ndo poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitida
em hipo6tese alguma, segundas vias, xerox ou qualquer outra espécie de reproducao.

d) Completas no seu preenchimento, com a identificagcdo, o nimero da placa do
veiculo e, ainda quilometragem quando se referir a gastos com combustiveis;

e) Quando tratar de despesas com viagem informar a pessoa e o motivo do
deslocamento;
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f) As despesas com refeicbes ndo poderdo ultrapassar os valores estabelecidos nas
tabelas do Anexo | desta Lei.

Secao I
Do Relatorio Circunstanciado de Viagem

Art. 29 A comprovacao da viagem devera ser feita no prazo maximo de 5 dias Uteis
apo6s o retorno do agente publico e dar-se-a de forma simplificada através de relatério circunstanciado
das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento, bem como, apresentacdo de
comprovantes relativos as atividades exercidas, como atestado ou certificado ou listas de frequéncia que
comprove participagdo no evento que motivou a viagem, bilhete de passagem e outros documentos
idoneos que certifigue a presenca do beneficiario no local de destino, sendo que a omissdo na
apresentacdo dos documentos de que trata este Artigo, implicara no desconto em folha de pagamento
do valor recebido.

§ 1° O beneficiario de diaria com pernoite que participar de eventos, cursos,
palestras, simpdsios, seminarios, congressos ou similares encaminhara ao Secretario da Secretaria em
gue esteja lotado, até o 5° (quinto) dia Util apds eu regresso ou cancelamento da viagem, o Relatério de
Viagem conforme o Anexo IV desta Lei, devidamente preenchido e com a documentacao de instrucao.

§ 2° Do Relatério de Viagem constara, obrigatoriamente, as datas e horéarios de saida
e chegada, o motivo da viagem (trabalho, congresso, treinamento, etc), bem como os resultados
alcancados em beneficio conforme o caso do Municipio ou do Conselho Tutelar.

§ 3° O beneficidrio devera na hipétese de recebimento de diarias comprovar sua
participagcdo em congresso, treinamento e cursos em geral mediante a apresentacdo de coépia de
certificado, além de fotografias, lista de frequéncia fornecida pela organizadora do evento, etc.

§ 4° A elaboragdo de Relatério de Viagem é obrigatéria nos casos de diarias com
pernoite e participacdo em cursos, treinamentos, capacitacdes e similares.

§ 5° A ndo apresentacdo do Relatério de Viagem resultard no impedimento do
beneficiado de perceber novas diarias, exceto em casos emergenciais e de prorrogagdo ou
complementacdo de diérias, desde que em ambas as hip6teses haja a aprovagdo do Secretario e/ou
Prefeito.

§ 6° Ocorrendo a devolugdo de diarias o beneficiario deverd depositar tal saldo na
conta corrente com as identificacédo (do beneficiario).

§ 7° O agente publico ou politico que receber diarias e ndo se afastar da sede, por
gualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de até 5 (cinco) dias, sob sancéo da
autoridade competente determinar o desconto em folha de pagamento até a efetiva liquidagdo do débito
pendente, além das eventuais sang¢des funcionais pertinentes.

8§ 8° Na hipotese de o retorno a sede em prazo menor do que o previsto para o seu
afastamento, o servidor devera restituir as diarias recebidas em excesso, em igual prazo do paragrafo
anterior.

§ 9° Na hip6tese de ser autorizada a prorrogacao do prazo durante o afastamento, o
agente fara jus a revisdo do valor antecipado de diarias nos termos desta Lei.

Secéo lll
Das Penalidades pela ndo Prestacao de Contas

Art. 30. Se o beneficiario ndo prestar contas no prazo fixado nos Artigos 25 a 27,

devera ressarcir imediatamente e integralmente aos cofres publicos o valor recebido a titulo de diaria
e/ou adiantamento.
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Pardgrafo Unico - O Agente Politico e servidor que ndo apresentar comprovacao de
despesas com diarias e adiantamentos ter4 descontado do valor total percebido, os dias em que esteve
afastado e ndo comprovados.

Art. 31. Ndo havendo prestacdo de contas, nem a restituicdo das diarias e
adiantamentos recebidos, nos prazos previstos nesta lei, o beneficiario ficar4 sujeito ao desconto do
respectivo valor em folha de pagamento do més correspondente ou, ndo sendo possivel, no més
subsequente.

Art. 32. O Agente Politico e servidor que nado apresentar os documentos
mencionados nos termos desta lei, a fim de compor o processo de prestacdo de contas, ficar4 impedido
de solicitar diarias e/ou adiantamentos até que a situacéo seja regularizada.

CAPITULO IV
DAS VEDAGOES

Art. 33 A diaria ndo é devida:

| — quando o servidor ndo se deslocar para desempenhar a atividade a que se propbs
ou, se deslocando, ndo a cumpra, injustificadamente;

Il — Para pagamento em exercicio financeiro posterior ao vigente a época do
deslocamento;

Il — Quando o deslocamento da sede constituir em exigéncia permanente do cargo;

IV — Quando o servidor se deslocar dentro da mesma regido constituida por
municipios limitrofes por periodo inferior a 6 (seis) horas;

V - quando o servidor dispuser de alimenta¢do, locomocédo urbana e pousada oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para qual esteja inscrito, salvo excecao prevista no anexo .

Paragrafo Gnico — E vedado todo e qualquer ressarcimento de despesas com
pousada, alimentacéo, adicional de transporte, realizadas por iniciativa do servidor.

Art. 34 E vedado conceder diaria com objetivo de remunerar outros encargos ou
servicos, sendo estas exclusivas para o ressarcimento de despesas de alimentacdo (café, almoco,
jantar) e pouso (hotel, penséo, pousada) e deslocamento urbano.

Art. 35 E vedada, ao servidor que perceber diaria, a apresentacédo de notas fiscais de
despesas com alimentacdo ou pouso para ressarcimento destas.

Art. 36 O procedimento para concessao da didria sera o seguinte:

| — Boletim/requerimento do servidor, em até 3 (trés) dias Uteis antes do inicio da
viagem, nos moldes de formulério conforme anexo Il desta Lei;

Il - Autorizacdo do Prefeito, Secretario ou dirigente maximo das entidades da
Administracao Indireta;

Il - O processamento das despesas concernentes a diarias efetuar-se-4 mediante
empenho prévio, a conta da dotagdo or¢gamentaria correspondente e emissdo de ordem de pagamento
ao autorizado.

IV - Publicacdo dos gastos com diarias no portal da transparéncia para divulgacéo.

Art. 37 O Municipio de Rio Bonito do Iguagu custeara as despesas com transporte

para viagens referidas no artigo 1°, podendo ser realizadas por veiculo oficial, aéreo ou de 6nibus,
conforme disponibilidade do Municipio.
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Art. 38 Em casos excepcionais, quando a viagem acontecer por motivos inadiaveis e
for impossivel a requisi¢do prévia da diaria, desde que autorizada pelo Prefeito, Secretario ou dirigente
de entidade da Administracdo Indireta, as respectivas despesas serdo indenizadas através da concessao
de diaria, observado o seguinte:

| - o requerimento do servidor serd acompanhado do formulério de solicitagdo de
diaria a ser definido em regulamento, das notas fiscais e comprovantes de despesas efetuadas;

Il - sera colhida a autorizacéo expressa do Prefeito, Secretario ou dirigente;

Ill - o protocolado sera encaminhado a Controladoria do Municipio para conferéncia
das provas da viagem realizada, a qual fixara o montante da diaria nos termos do regulamento.

IV - determinado o valor da diaria pela Controladoria, o protocolado sera devolvido a
Secretaria competente para langamento no portal da transparéncia.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 A quantidade mensal de diarias ndo podera exceder a 50% (cinquenta por
cento) do valor dos vencimentos do cargo do Servidor ou do subsidio do Agente Politico, remuneracgao
mensal, (vencimentos acrescidos de diferenca salarial, horas extraordinarias, décimos, adicional por
tempo de servico e demais adicionais), salvo aprovacao expressa e fundamentada da autoridade nesse
sentido.

Art. 40 Nao se admitira pagamento de diaria para pessoa que nao seja agente
publico do érgéo ou entidade concedente, salvo o caso de servidor cedido.

Art. 41 O pagamento de diarias devera ser publicado no érgao oficial de imprensa do
Municipio de Rio Bonito do Iguacu, até o quinto dia util do més subsequente ao da concessao, com
indicacdo do nome do beneficiario, cargo ou fungdo que exerce, destino, periodo de afastamento,
atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o numero do Ato a que se refere a autorizacdo, sem
prejuizo da publicacédo no Portal da Transparéncia.

Art. 42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Art. 43 Revogam-se as disposicdes em contrario especialmente o Decreto n°
996/2001 e respectivas alteracdes.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Bonito do Iguacu/PR., em 26 de setembro de
2018.

ADEMIR FAGUNDES
Prefeito Municipal
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ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUAGCU
PREFEITURA MUNICIPAL

Lei n® 1.236/2018-Pag.9/14

ANEXO |

(Parte integrante da Lei n° 1.236/2018)

VALORES DAS DIARIA/REFEICOES

| — PARA O ESTADO DO PARANA

(Redacao dada pelo Decreto n° 044/2014 de 18/03/2014)

CLASSE DIARIA ALIMENTACAO POR REFEICAO

EM CASO DE ADIANTAMENTOS
Prefeito e Vice Prefeito R$ 500,00 R$ 50,00
Secretarios R$ 350,00 R$ 35,00
Demais Servidores R$ 180,00 R$ 25,00

Il - PARA OS DEMAIS ESTADOS DA UNIAO

(Redacdo dada pelo Decreto n° 044/2014 de 18/03/2014)

CLASSE DIARIA ALIMENTACAO POR REFEICAO

EM CASO DE ADIANTAMENTOS
Prefeito e Vice Prefeito R$ 700,00 R$ 70,00
Secretarios R$ 500,00 R$ 40,00
Demais Servidores R$ 250,00 R$ 30,00
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ESTADO DO PARANA Lei n° 1.236/2018-Pag.10/14
MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUACU
PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO I
(Parte integrante da Lei n® 1.236/2018)

BOLETIM PARA SOLICITACAO DE DIARIA E AUTORIZACAO DE VIAGEM

NOME [

CARGO OU FUNCAO | | MATRICULA N°:

REPARTICAO

PERIODO

INDICACAO DO LOCAL (6rgdo, entidade,
autoridade ou outro)

MEIO DE TRANSPORTE A SER UTILIZADO: () veiculo oficial () 6nibus () avido () outro

Senhor Prefeito/Secretario , venho por meio deste, nos termos da Lei n° ,de /| [/ ,
requer autorizagdo para viagem e pagamento de diaria(s) conforme abaixo:

VIAGENS EFETUADAS LOCAL PERNOITE NATUREZA DO SERVICO
PARTIDA CHEGADA EXECUTADO
DATA | HORA LOCALIDADE | HORA LOCALIDADE

N° CPF | BANCO | AGENCIA | N° CONTA CORRENTE

Visto com Direito a: ( ) diaria sem pernoite () diaria com pernoite

DADOS FINANCEIROS O Diaria ...ccocovvevveecvee e R$
O Passagem ........cccccceuvennee. R$
O Adiantamento .................... R$
O Complementacgéo............... R$

x R$ ' R$ TOTAL: R$

TERMO DE COMPROMISSO:

Comprometo-me a apresentar ao setor competente, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados do retorno da
viagem, a documentacao referente a Prestagdo de Contas.
Nestes termos, peco deferimento.

Rio Bonito do Iguacu, de de

Assinatura do Servidor

TERMO DE AUTORIZACAO/DEFERIMENTO: |

Declaro que a viagem solicitada estd em acordo com o disposto nesta lei, e, portanto, autorizo a participacdo do
solicitante no evento acima descrito.

Rio Bonito do Iguacu, de de

Chefe de Reparticao
Carimbo e Assinatura

JUSTIFICATIVA DO INDEFERIMENTO:

Rio Bonito do Iguacu, de de

Chefe de Reparticdo
. Carimbo e Assinatura
APRECIACAOQ:

Assinatura do Prefeito Visto[[do Controle Interno
carimbo e Assinatura
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MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUACU
PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO Il
(Parte integrante da Lei n® 1.236/2018)

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Rio Bonito do Iguacu,.............. de o, de

Eu, , brasileiro(a), RG N° , € CPF n°

, Secretario(a) Municipal de , Matricula n° ,
utilizo-me do presente, para solicitar a V.S.2 conceder em Regime de Adiantamento, para pronto
pagamento o valor de R$.....ccccccceeenn. (e et e e ), para
custear despesas de pelo prazo de 30 dias.

R$..conennn

TOTAL RSP,

NOME DO AGENTE POLITICO
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ESTADO DO PARANA Lei n° 1.236/2018-Pag.12/14
MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUACU
PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO IV
(Parte integrante da Lei n°® 1.236/2018)

RELATORIO DE VIAGEM
1. Beneficiario

Nome: CPF:
Cargo/Funcdao: Matricula:
Lotacéo

MEIO DE TRANSPORTE A | () veiculo oficial ( ) o6nibus ( )avido ( )outro

SER UTILIZADO:

2. Identificacdo do Afastamento

Objetivo da Viagem:
Trajeto/Destino:

Data de Saida Prevista: Data de Retorno Prevista:
Data de Saida Real: Data de Retorno Real:
Total de Diaria que faz jus: Total de Diérias a: () Receber () Devolver

N° de Diarias Recebidas inicialmente

Houve Alteracdo do Destino: () Nao () Sim. Para onde? (Informag6es complementares):

3. Descri¢do Sucinta da Viagem

Data

Objetivo da | ( ) Foi atingido () Foi Parcialmente atingido () Nao foi atingido
Viagem

4. Informac¢des complementares

Rio Bonito do Iguagu/PR., de de

Chefe de Reparti¢cédo Assinatura do Servidor
Carimbo e Assinatura

Visto do Controle Interno
Carimbo e Assinatura

Observacoes:

1. Anexar copia de Certificado ou Atestado de participagéo do evento (se o afastamento foi para esse objetivo);

2. Caso o servidor ndo tenha realizado a viagem, e tenha recebido as diarias e/ou passagens, devera identificar no campo “Objetivo da
viagem” a coluna “n&o foi atingido”;

3. Nos casos de retorno antecipado, saida ap6s a data da viagem e ndo radicalizacdo da viagem, apresentar justificativas
complementares e anexar o comprovante de devolugcdo das didrias por depdsito na conta de origem com identificacdo do
beneficiario/depositante, juntamente com comprovantes de pagamento;

4. Esse relatorio de viagem devera ser entregue, juntamente com todos os documentos anexados até 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno;

5. N&o havera nova concesséo de diarias caso o servidor esteja com relatério pendente;

6. E de responsabilidade do beneficiario devolver as diarias recebidas a mais no prazo legal, sob as penas da Lei.

7. Regime diferenciado, sera estabelecido aos motoristas que viajam para levar pacientes a outras localidades, e ficara a cargo da
Secretaria imediata, estabelecer norma e formas de solicitagdo de contas.
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MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUACU
PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO V
(Parte integrante da Lei n® 1.236/2018)
PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

NOME DO SERVIDOR: MATRICULA:
CARGO/FUNCAO:

VALOR ADIANTAMENTO: DATA:
PERIODO DE APLICACAO DE / / A / /

RELACAO DE DESPESAS

DOC. NUMERO DATA BENEFICIARIO VALOR
TOTAL R$
TOTAL ANTECIPADO R$
TOTAL DESPESA REALIZADA R$
SALDO R$
Rio Bonito do Iguacu, de de

Ass. Responsavel pelo Adiantamento

DE ACORDO: Rio Bonito do Iguacu, de de

Prefeito Municipal Departamento de Contabilidade
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MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUACU
PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO VI
(Parte integrante da Lei n°® 1.236/2018)

REQUERIMENTO DE REEMBOLSO DE DESPESAS

DADOS FUNCIONAIS DO PREFEITO/SECRETARIO/PROCURADOR E/ OU SERVIDOR

Nome: Matricula:

Cargo/Funcgéo: Lotacao:

DOCUMENTAGAO ANEXADA/COMPROVANTE

O Recibo R$
O Nota Fiscal: O combustivel O alimentagdo R$
O Bilhete de passagem: O aérea O terrestre R$
Valor total dos Comprovantes R$

Senhor Prefeito e/ou Secretério,
Pelo presente solicito o reembolso da(s) despesas(s) efetuada(s) conforme comprovante(s) em anexo, a titulo de

viagem a com a finalidade de no periodo

compreendido entre / / a / / , utilizando como meio

de transporte.

Nestes termos, peco deferimento.

Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Requerente

REEMBOLSO (parte destinada ao gestor)

O requerente faz jus ao reembolso de R$

Rio Bonito do Iguacu, de de
DEFERIDO: INDEFERIDO:
EM / / EM / /
Prefeito ou Secretario Prefeito ou Secretario
Carimbo e assinatura Carimbo e assinatura
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